
 

Meldung der Abwesenheit 
Vor der ersten Unterrichtsstunde des ersten Fehltages unter Angabe 
der voraussichtlichen Dauer 

Meldewege: 

• WebUntis über die App Untis oder in einem Browser 
• E-Mail an die Lehrkraft der ersten Unterrichtsstunde gemäß 

tagesaktuellem Stundenplan 
• Kopie der E-Mail an die Klassenleitung bzw. die Tutorin / den 

Tutor 

Krankmeldung und Entschuldigungspflicht 
 

Schriftliche Entschuldigung der Abwesenheit 
• schriftliche Entschuldigung des Fehlens unter Angabe des 

Zeitraums unmittelbar nach der Rückkehr in den Unterricht 
o die schriftliche Entschuldigung ist der Klassenleitung 

bzw. der Tutorin / dem Tutor spätestens innerhalb von 
fünf Unterrichtstagen vorzulegen 

o die Entschuldigung erfolgt in analoger Form im 
Entschuldigungsheft, z.B. Schulplaner 

o Entschuldigungen sind zusätzlich allen Kurslehrkräften 
vorzulegen 


